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Outlook 2003 - E-Mail einrichten uber POP3

Die folgende Anleitung zeigt lhnen, wie Sie Outlook 2003 fur IThren Mailaccount konfigurieren um
damit sicher und bequem lhre Nachrichten zu verwalten. Informationen zur Installation und
Bedienung des Programms entnehmen Sie bitte der Programmdokumentation oder wenden Sie
sich direkt an den Hersteller.

Voraussetzung:
Um lhre E-Mails mit einem E-Mail Programm zu verwalten bendtigen Sie einen Zugang zum
Internet sowie eine E-Mail Adresse. Beachten Sie dazu gegebenenfalls folgende Hilfeinhalte:

Aufrufen des E-Mail Clients:
Offnen Sie Outlook 2003 bitte durch einen Klick auf "Start > Programme > Microsoft
Outlook™.

Einrichten des E-Mail Kontos:

Haben Sie in Outlook 2003 bislang noch kein E-Mail Konto eingerichtet, 6ffnet sich nach dem Start
automatisch der "Outlook 2003— Startassistent”.

Klicken Sie bitte auf "Weiter" um mit dem Einrichten fortzufahren.

Schritt 1:

Mit Outlook kdnnen E-Mail Nachrichten, Adressbiicher und Einstellungen aus bereits installierten
E-Mail Programmen importiert werden. Mochten Sie, dass Outlook diese Daten importiert,
bestatigen Sie diese Option bitte indem Sie einen Haken vor "Aktualisieren™. Andernfalls wahlen
Sie bitte "Nicht aktualisieren".

Um zu dem né&chsten Dialogfenster zu gelangen, klicken Sie bitte auf "Weiter".
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Schritt 2:
Markieren Sie bitte die Option "Ein neues E-Mail-Konto hinzufugen”™ um mit dem Einrichten
eines E-Mail Kontos zu beginnen.

1

E-Mail-Konten &3

Mit diesem Assistenten kinnen Sie die von Outlook
verwendeten E-Mail-Konten und Yerzeichnisse dndern.

E-Mail

{(®)Ein neues E-Mail-konko hinzufigen:

) ¥orhandene C-Mail-Konten anzeigen sder bearbeiten

¥erzeichnis

{TJEin neues Yerzeichnis oder Adressbuch hinzufiigen

(") vorhandene Yerzeichnisse oder Adresshilcher anzeigen
oder bearbeiten

L e

< Zuriick, [_ﬁeiter:: ] [ achliefen

SchlieRen Ihre Auswahl mit einem Klick auf "Weiter" ab.
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Schritt 3:
Wahlen Sie an dieser Stelle bitte den Servertyp lhres E-Mail Kontos. Der Servertyp ist "POP3".

=,

E-Mail-Konten

Servertyp
Sie kinnen den Servertyp e Ihe newes E-Mail-Konto auswahlen,

{1 Microsoft Ekchange Server

Es wird eine verbindung zu einem Exchange Server hergestellt, um E-Mail zu
lesen, auf Sffentliche Ordner zuzugreifen und Dokumente Freizugeben.

Es wird eine verbindung zu einem POP3-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu
downloaden.

1 IMAP
Es wird eine verbindung zu einem IMAP-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu
downloaden und PostFachordner zu synchronisieren.

{IHTTP

Es wird eine verbindung zu einem HTTP-Mailserver wie Hotmail hergestellt, urm
E-Mail zu downloaden und Postfachordner zu synchronisieren,

(1 Zusatzliche Servertypen

Es wird eine verbindung zu einem Mailserver einer anderen Arbeitsgruppe oder
eines Drittarbieters hergeskellk,

< Zuriick, ” weiter = l [.ﬁ.l:ul:urechen

Klicken Sie anschlieRend bitte auf "Weiter".
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Schritt 4:
Als nachstes werden lhre Internet-E-Mail-Einstellungen (POP3) abgefragt. Entnehmen Sie die
Einstellungen bitte aus der unten aufgefiihrten Ubersicht.

=

E-Mail-Konten

Internet-E-Mail-Einstellungen (POP3)
alle Einstellungen auf dieser Seite sind nikig, damit The Konto richtig Funkkioniert,

Benutzerinformationen Serverinformationen

Thr Marne: b aw Mustermann Posteingangsserver (POP3Y  ihredomain.ch

E-Mail-Adresse:  infoggihredom ain.ch Postausgangsserver (SMTPY  ihredomain.ch

Anmeldeinformationen Einstellungen testen

Benutzername: i fogibredom sin.ch Wir empfehlen Thnen, das neue Konko nach dem
Eingeben aller Informationen in diesem Fenster zu

kKenrwaork: bbbtk kesten, indem Sie auf die Schaltflache unten Kicken

(Metzwerkyerbindung erforderlich).
Kennwork speichern

[ Kontoeinstellungen testen, ., ]

[ ] anmeldung durch gesicherte
Kennwortauthentifizisrung {SPA)

[ Weikere Einstellungen. ..

< Zuriick, “ Wy eiter > l [ abbrechen

Benutzerinformationen
Ilhr Name: Ihr Name (Dieser Name wird den Empfangern lhrer Nachrichten

angezeigt)
E-Mail Adresse: Ihre E-Mail Adresse
Anmeldeinformationen
Benutzername: Ihre E-Mail Adresse. Beispiel: mustermann@ihredomain.ch
Kennwort: Ihr personliches Kennwort
Serverinformationen
Posteingangsserver (POP3) mail.ihredomain.ch (Server fur eingehende E-Mails)
Postausgangsserver (SMTP) mail.ihredomain.ch (Server fur ausgehende E-Mails)

Schritt 5:

Um E-Mails zu versenden, ist es erforderlich, dass der E-Mail Client sich an unseren Servern
authentifiziert. Aus diesem Grund muss jetzt die Einstellung "Authentifizierung am Server"
aktiviert werden:

Offnen Sie dazu die Option "Weitere Einstellungen"”.
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Schritt 6:
Wechseln Sie bitte in die Karteikarte "Postausgangsserver"” und aktivieren Sie die Option "Der
Postausgangsserver (SMTP) Server erfordert Authentifizierung".

"

Internet-E -Mail-Einstellungen

allgemein | Postausgangsserver |'-.-'er|::inu:|ung Erweitert

[¥]Der Postausgangsserver (SMTF erfordert Authentifizierung:

(¥ @leiche Einstellangen wie fiir Posteingangsserver verwenden

{7 anmelden mit
Berutzernarme:

kennwork:

{3 ¥or dem Senden bei Posteingangsserver anmelden

(] 4 l [ Abbrechen

Bestéatigen Sie bitte Ihre Angaben mit einem Klick auf "OK" und danach auf "Weiter".
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Schritt 7:
Ihre Kontodaten sind nun eingetragen. Klicken Sie in dem nachsten Dialogfenster auf "Fertig

stellen” um das Einrichten des Kontos abzuschliel3en.

r'

-Manl- nten

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum
erfolgreichen Einrichten eines Kontos noowendig sind,

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu
schliefen,

< Zurick  [Ferkig stellen §

Outlook 2003 ist nun fertig eingerichtet. Bendtigen Sie weitere Hilfe, wenden Sie sich bitte an den

Hersteller.



